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Rejestry i Ewidencje

Zbiory aktéw normatywnych powszechnie obowigzujacych i resortowych prowadzi dyrektor szkoty i
sekretariat.

Zbiér i ewidencje aktow wewnatrzszkolnych prowadzi dyrektor.

Jednostki organizacyjne zobowigzane s do gromadzenia aktéw resortowych dotyczacych dziatania danej
jednostki oraz aktéw wewnatrzszkolnych ich dotyczacych.

W Szkole Podstawowej Nr 2 w Dziatdowie prowadzone sg nastepujgce rejestry i ewidencje:

- Dokumentacja przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej

- Dokumentacja obowigzujgca w ramach systemu egzaminéw zewnetrznych oraz wewnatrzszkolnym systemie
oceniania

. Dokumentacja finansowo - ksiegowa

.- Dokumentacja kadrowa

Poza tym nalezy wymieni¢ nastepujgce wykazy i rejestry:

Sekretariat:

- Ksiegi uczniéw (dla uczniéw szkoty)

- Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych nauke

- Rejestr wydanych legitymacji szkolnych

. Ewidencja zwolnien lekarskich

- Wykaz pracownikéw pedagogicznych

- Wykaz pracownikdw administracji i obstugi

- Miesieczne karty ewidencji czasu pracy pracownikéw administracji i obstugi
- Pocztowa ksigzka nadawcza

- Rejestr skarg i wnioskow

- Dziennik korespondencyjny

Dyrektor:

- Rejestr uchwat Rady Pedagogicznej
. Wykaz protokotdéw zebran rad pedagogicznych

Wicedyrektor:

- Rejestr rozliczeh comiesiecznych ze statych nadgodzin i doraznych zastepstw

Dokumenty zwigzane z BHP:

- Rejestr wypadkdw uczniowskich
- Rejestr wypadkéw pracowniczych



